i | Eﬂm&ﬂ Direccién de Administracidn y Finanzas
Recoleta FosinLe )
Departamento de Gestién de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : NATALIA MACIEL NAVA éo/comé

PERIODO QUE INFORMA: MES DE ABRIL 2}24/

N° DE BOLETA : 135 /

MONTO BRUTO: 928.801.- /
PROGRAMA : “ INMOBILIARIA SOCIAL - RECOLETA” D.E N°51 / /
ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.05.49.01 -/
CARGO : ASISTENTE SOCIAL

FUNCIONES (segun contrato):

1. Recoger informacién y desarrollar actividades para [a formulacién de los proyectos.

2. Difundir las politicas estatales y comunales vigentes en el dmbito habitacional y apoyar los
procesos de organizacion para la postulacidn en la comunidad.

3. Recepcionar, archivar y organizar la documentacién de los postulantes a los distintos
programas de subsidios vigentes.

4. Asesorar antes, durante y después del proceso de postulacién a los comités de vivienda
organizados de la comuna. '

5. Participar en la programacién de actividades técnico administrativas, en reuniones de
equipo y comisiones de trabajo.

Actividades del mes

N° Descripcidn Medio
verificador
1 Informativos
Divulgar [as politicas estatales y comunales vigentes y entregados

motivar los procesos de organizacién en la comunidad para el
mejoramiento de la calidad habitacional tanto en las viviendas
como en su entorno.

2 | Participacién de reunién de equipoc de trabajo unidad de | Foto
Vivienda, para seguimiento de proyectos.

3 | Atencién presencial, entregando orientaciones y respuestas a | Planilla
los vecinos de la comuna de Recoleta,
Correo
4 Ingreso de Subsanacién de observaciones proceso de
Certificacion CVS Santa Laura 2.
Foto

S Participacion Municipio en tu Barrio, entregando informacién
con respecto a las politicas Plblicas de vivienda.
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